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ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Choszcznie dziata
w szczeg6lnosci na podstawie i w granicach:
1) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej
(tj. Dz. U. 22021 1. poz. 306, z 2022 r. poz. 974, z 2022 . poz. 1570);
2) Zarzadzenia Nr 9 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii
(Dz. Urz. Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z 2022 r. poz.11), zwane dalej
»zarzadzeniem nr 9 MRiRW”;
3) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.
2. Inspekcja Weterynaryjna Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Choszcznie wykonuje
zadania na podstawie aktéw prawa krajowego, migdzynarodowego oraz wewnetrznego
umieszczonych w dokumencie ,,Rejestr wewnetrznych, aktualnych aktéw prawnych”, ktory

dostgpny jest w siedzibie Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Choszcznie.

§2
1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem", okre$la wewnetrzng strukture,
szczegOlowa organizacje, tryb pracy Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Choszcznie oraz szczegbtowy zakres zespotdw i stanowisk wchodzacych

w sklad inspektoratu.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat choszczenski;

2) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii

w Choszcznie;

3) Wojewodzkim  Lekarzu ~ Weterynarii -  nalezy przez to  rozumieé
Zachodniopomorskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii;

4) Powiatowym Lekarzu Weterynarii - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Choszcznie, kierownika inspekcji weterynaryjnej wchodzacej w sktad

niezespolonej administracji rzadowej, ktory jest organem pierwszej instancii;
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5) Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii - nalezy przez to rozumieé¢ Zastepce
Powiatowego Lekarza Weterynarii Choszcznie;

6) Komoérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ zespoly, samodzielne
stanowiska pracy oraz pracowni¢ badania migsa na obecnosé wlosni;

7) Kierowniku (koordynatorze) - nalezy przez to rozumie¢ osobe Wyznaczong przez

Powiatowego Lekarza Weterynarii kieruj acg dang komorka organizacyjna.

§3

. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza Weterynarii:

1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej
(tj. Dz. U. 22021 r. poz. 306, z 2022 r. poz. 974, z 2022 r. poz. 1570);

2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreSlonych w ustawie
o finansach publicznych — dysponent III stopnia;

3) wynikajacych z odrgbnych przepisow.

. Inspektorat jest panstwowg jednostkg budzetowa.

. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu choszczenskiego.

Siedziba Inspektoratu miesci sie pod adresem: ul. Malczewskiego 17/1, 73 — 200 Choszczno.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA INSPEKTORATU

§4
. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz Weterynarii przy pomocy Zastepcy Powiatowego

Lekarza Weterynarii.

. Komérkami organizacyjnymi, (zespotami), z wylaczeniem samodzielnych stanowisk pracy
kierujg kierownicy, bedacy jednoczesnie bezposrednimi przelozonymi dla pracownikow

nalezacych do tych zespotow.

. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zafgcznik do regulaminu organizacyjnego.

ROZDZIAL 111
ZASADY REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU
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§5

Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje zadania przy pomocy powiatowego inspektoratu
weterynarii.
Do kompetencji Powiatowego Lekarza Weterynarii nalezy w szczegoblnosci:

1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkéw, nadzorowanie
ich wykonania oraz dysponowanie $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystgpowanie z wnioskami, projektami
1 opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz skladanie innych o$wiadczen
woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowigzkéw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikéw
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odrebnymi, w tym
ustalanie zakreséw czynnosci pracownikéw Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci
lub podpisywania pism oraz petnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

6) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepiséw przeciwpozarowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie;

7) wydawanie aktow prawa wewnetrznego;

8) wydawania w razie koniecznosci pracownikom polecen dotyczacych podjecia
czynnosci w zakresie ich merytorycznego dzialania oraz zadanie od nich informacji

o realizacji zadan w terytorialnym zakresie dziatania Powiatowego Inspektoratu

Weterynarii.

§6
W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii dziatalnoscig Inspektoratu
kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza Weterynarii.
W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego Zastepcy lub
nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii i nieobsadzenia stanowiska Zastepcey
Powiatowego Lekarza Weterynarii dziatalno$cig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony
przez Powiatowego Lekarza Weterynarii pracownik.
W przypadku nie obsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza Weterynarii i jego Zastepcy

dzialalnoscig Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez Wojewddzkiego Lekarza

Weterynarii w Szczecinie pracownik.



4. Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii bezposrednio podlega:
1) Zastgpca Powiatowego Lekarza Weterynarii;
2) kierownik zespotu do spraw finansowo — ksiggowych i administracyjnych;
3) kierownik zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat.
4) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;
5) Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
5. Zastgpcy Powiatowego Lekarza Weterynarii bezposrednio podlega:
1) kierownik zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnoéci, pasz i utylizacji; -

2) powiatowe kierownictwo techniczne pracowni badania mig¢sa na obecnos$¢ wiosni.

§7

1. Kierownicy zespoléw odpowiadaja za:

1) nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podlegltych pracownikow
z obowigzujacymi przepisami prawa;

2) merytoryczng i formalno-prawng poprawnogé zalatwianych spraw;

3) porzadek i dyscypline pracy;

2. Kierownicy zespolow dokonujg podzialu zadan dla poszczegblnych pracownikow
kierowanych przez nich komérek organizacyjnych oraz ustalajg na piSmie propozycje
zakresow obowigzkow, ktore przedkladaja Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii
do zatwierdzenia.

3. Kierownicy zespoléw wykonujg obowigzki bezposrednich przetozonych wynikajacych
z art. 38 ust. 2 1 3 oraz art.108 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r., o stuzbie cywilnej
(Dz.U. 2021 poz. 1233 z pézn. zm.).

§8

1. Projekty pism, dokumentéw, uméw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktéw
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii opracowuje wiasciwa
komorka organizacyjna, z ktorej zakresem dzialania zwigzane jest pismo, akt prawny,
dokument, porozumienie, decyzja administracyjna.

Projekty aktow prawa wewnetrznego i zewngtrznego winny by¢ przygotowane ze szczegdlna

starannoscig oraz odpowiada¢ zasadom techniki prawodawczej.
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. Projekty aktéw prawa wewngtrznego i zewnetrznego, uméw, porozumienn oraz pism

procesowych powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego sie sprawa;
2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwiagzany jest akt prawny;
3) glownego ksiggowego — w przypadku gdy tresé aktu dotyczy budzetu lub ma
powodowa¢ skutki finansowe;
4) radcg prawnego — pod wzgledem formalno-prawnym i redakcyjnym.
Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujacego si¢ sprawg;
2) kierownika zespohu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest dokument;
3) gtownego ksiggowego — w przypadku gdy tre$¢ pisma czy dokumentu dotyczy
budzetu lub ma powodowa¢ skutki finansowe.
Wszystkie pisma, dokumenty, umowy, porozumienia, akty prawa wewnetrznego
1 zewngtrznego (w tym decyzje administracyjne) podpisuja:
1) Powiatowy Lekarz Weterynarii;
2) Pracownicy Inspektoratu upowaznieni na pi$mie przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii do zatatwienia spraw zgodnie ze swojg kompetencja.
Przelewy, dokumenty obrotu pieni¢znego i materiatowego, jak réwniez inne dokumenty
o charakterze rozliczeniowym, stanowiace podstawe do otrzymania lub wydatkowania
srodkéw pienieznych Inspektoratu podpisuja:
1) Powiatowy Lekarz Weterynarii a w czasie jego nieobecnosci Zastepca Powiatowego
Lekarza Weterynarii lub osoba upowazniona do wykonywania operacji finansowych
w NBP w imieniu Powiatowego Lekarza Weterynarii;
2) Gléwny Ksiggowy lub pracownik zastepujacy Gtéwnego Ksiegowego w czasie jego
nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.
Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczna tres¢, forme¢ a takze za

2godnos$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§9

Obieg dokumentacji w Inspektoracie prowadzony jest zgodnie z INSTRUKCJA
KANCELARYJNA Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

w Choszcznie.



2,

1.

Do dekretacji dokumentéw dla kierownikow poszczegoblnych zespotow stosuje sie symbolike,
okreslona w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Inspekcji  Weterynaryjnej
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Choszcznie.

Do dekretacji dokumentow dla poszczegélnych pracownikéw oraz do oznaczania pism
wychodzacych z poszczegdlnych komérek organizacyjnych stosuje sie symbolike, okreslona

w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Inspekeji Weterynaryjnej Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Choszcznie

ROZDZIAL IV
SZCZEGOLOWY ZAKRES DZIALANIA ZESPOLOW

§ 10

W skiad Inspektoratu wechodza nastepujace komérki organizacyjne:
1) zespdt do spraw finansowo — ksiegowych i administracyjnych;
2) zesp6t do spraw zdrowia i ochrony zwierzat;
3) zesp6t do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
4) terenowa pracownia badania migsa na obecno$¢ whosni;
5) samodzielne stanowisko do spraw obstugi prawnej;

6) Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

§11

Do zadan zespolu do spraw finansowo — ksiggowych i administracyjnych nalezy:
1) W zakresie spraw finansowo-ksiegowych:
a) opracowywanie i realizacja planéw finansowych w zakresie zatrudnienia, §rodkéw
budzetowych, zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
b) kontrola racjonalnego wykorzystania srodkéw rzeczowych i finansowych;
¢) terminowe realizowanie biezacych ptatnosci i zobowigzan;
d) kontrola i analiza realizacji dochodéw Skarbu Panstwa;
e) kontrola i analiza realizacji wydatkéw budzetowych;

f) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
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2)

g) sporzadzanie bilanséw i okresowych sprawozdan finansowych;

h) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

1) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0séb fizycznych;

j) sporzadzanie listy plac, naliczanie zasitkéw chorobowych, macierzynskich oraz
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

k) potracanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne pracownikéw oraz
prowadzenie obowigzujacej dokumentacji;

1) opracowywanie analiz ekonomicznych;

m)prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej $rodkéw trwatych i naliczanie
odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych;

n) prowadzenie akt osobowych pracownikéw, prowadzenie ewidencji legitymacii
stuzbowych i upowaznien, obstuga decyzji personalnych, itp.;

0) pfowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy;

p) przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia.

W zakresie spraw administracyjnych:

a) przyjmowanie i rozdziat korespondencji oraz przesytek;

b) prowadzenie ewidencji wptywow specjalnych i wartosciowych;

¢) wysylanie korespondencji i przesylek;

d) przyjmowanie i nadawanie faksow oraz obstuga poczty elektronicznej itp.;

e) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do
wiasciwych zespotéw lub stanowisk pracy;

f) prowadzenie spraw socjalnych;

g) obstuga informatyczna, w szczegblnosci obstuga i aktualizacja Biuletynu
Informacji Publiczne;j;

h) prowadzenie dziatann i koordynacja zadan zwigzanych z administrowaniem
bezpieczenstwem informacji i ochrong danych osobowych;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z BHP;

J) utrzymywanie pomieszczen zakladu i jego otoczenia w nalezytej czystosci
1 porzadku;

k) prowadzenie zaopatrzenia rzeczowego niezbednego do funkcjonowania Inspekcji;

1) nadzér nad majgtkiem Inspektoratu oraz administrowanie jego mieniem

z uwzglednieniem spraw zwigzanych z nakazanymi przepisami okresowymi

przegladami obiektoéw i instalacji Inspektoratu;



m)obstuga samochodéw stuzbowych;

n) zapewnienie sprawnosci infrastruktury i wyposazenia Inspektoratu poprzez
organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji, napraw i remontow
instalacji, sprzgtu i aparatury oraz racjonalnego wykorzystania $rodkéw
rzeczowych;

0) wspolpraca z pozostalymi komérkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie
wymiany informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania
z wykonanych zadan lub opracowania budzetu zadaniowego i innych potrzeb
w zakresie wlasciwosci komorek organizacyjnych Inspektoratu;

p) pomoc w pracach pozostatych komérek organizacyjnych Inspektoratu w zakresie
posiadanych kompetencji i udzielonych upowaznien;

q) prowadzenie archiwum Inspektoratu;

1) prowadzenie spraw z zakresu zabezpieczenia obiektu Inspektoratu przed kradzieza,
pozarem i innymi kleskami;

s) koordynowanie spraw zwiazanych z oceng cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
oraz indywidualnego programu rozwoju zawodowego;

t) planowanie i koordynowanie szkolei oraz doskonalenia zawodowego
pracownikow;

u) opracowanie projektow zarzadzen i nadzér nad dokumentacja organizacyjna
Inspektoratu;

v) prowadzenie postegpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

w) realizacja procesu ubezpieczen majatku Inspektoratu;

X) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka odpadami.

2. Gléwny Ksiggowy odpowiada w szczegdlnosci za przestrzeganie przepisOw zawartych

w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowosci oraz realizacje

nastgpujagcych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie

rachunkowosci:

1)
2)
3)

4)

M

prowadzenia rachunkowosci Inspektoratu;
wykonywania dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym;

dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych.



W sktad zespotu o ktérym mowa w § 11 ust. 1 wchodzg dziaty:

1) ksiegowosc;

2) obstuga informatyczna;

3) sekretariat;

4) utrzymanie czystosci i konserwacja.
W przypadku braku w Inspektoracie stanowiska Informatyka wszelkie konsultacje
informatyczne odbywaja si¢ na zasadzie zawierania umowy na czas okreslony
z podmiotami dziatajacymi na rynku informatycznym.
. Bezposredni nadzor nad wykonywaniem czynnosci sprawuje kierownik zespotu — Gtowny

Ksiegowy.

§12

Do zadan zespolu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) zwalczanie i monitorowanie zakaznych chordb zwierzat, w tym migdzy innymi:

a) przyjmowanie zgloszeh o chorobach zakaznych zwierzat podlegajacych
obowigzkowi notyfikacji, zwalczania i rejestracji oraz prowadzenie dochodzenia
epizootycznego i innych czynnosci celem potwierdzenia lub wykluczenia
zgloszonej choroby;

b) prowadzenie czynno$ci zwigzanych ze zwalczaniem ogniska choroby zakazne;.

2) nadzér nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych dla podejmowania
i prowadzenia dziatalnoci nadzorowanej przez podmioty zajmujace si¢ tg
dziatalno$cig, umieszczone w rejestrze Powiatowego Lekarza Weterynarii;

3) kontrola pracy lekarzy weterynarii wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii do wykonywania:

a) ochronnych szczepien i badan rozpoznawczych;

b) nadzoru nad targami, spedami i innymi miejscami gromadzenia zwierzat;

c) badania zwierzat w obrocie krajowym wraz z nadzorem nad ich transportem
1 wystawianiem $§wiadectw zdrowia;

d) prowadzenia czynnoéci zwigzanych ze zwalczaniem choréb zakaznych zwierzat.

4) kontrola pobierania optat urzedowych przez lekarzy wyznaczonych, a takze

wystawianych przez nich rachunkéw;
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5) opracowywanie i aktualizacja planéw gotowosci zwalczania choréb zakaznych
zwierzat;

6) nadzér nad handlem, wwozem i wywozem zwierzat;

7) nadzér nad rejestracjg i identyfikacja zwierzat prowadzona przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

8) prowadzenie i aktualizacja rejestru nadzorowanych podmiotéw w czesci dotyczacej
przepisOw ustawy o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu choréb zakaznych
zwierzat,

9) pobieranie prébek do celéw diagnostycznych urzgdowo przewidzianych badan
w trybie przepiséw, dotyczacych zwalczania choréb zakaznych zwierzat;

10) pobieranie préb do badafi w ramach programu monitoringu pozostato$ci chemicznych,
lekéw weterynaryjnych i zanieczyszczen srodowiskowych;

11) gromadzenie i przekazywanie informaciji dotyczacych wystepowania chorob
zakaznych zwierzat podlegajacych obowiazkowi zwalczania i rejestracji, w tym
stwierdzania zoonozy lub wykrycia czynnika zoonotycznego;

12)prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
i raportowania wynikajacych z obowigzujacych przepiséw;

13)nadzorowanie zagrozen epizootycznych lub epidemiologicznych zwigzanych
z wykonywaniem dziafalnosci polegajacej na $wiadczeniu ustug z zakresu medycyny
weterynaryjne;j;

14)nadz6r nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zdrowia zwierzat i o ochronie
zwierzat, w tym zachowaniem dobrostanu w zakresie dotyczacym wykonywanych
zadan;

15) pobieranie optat za przeprowadzone czynnosci urzedowe;

16) przygotowywanie projektow pism, dokumentéw, umow, porozumien, decyzji
administracyjnych i aktéw prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii wynikajacych z wykonywania wyzej wymienionych zadan;

17)wykonywanie zadai zwigzanych ze zwalczaniem choréb zakaznych zwierzat
szczegolnie w przypadku zaistnienia szczegélnego zagrozenia epizootycznego lub
epidemiologicznego;

18)nadzér nad znakowaniem i rejestracjg zwierzat w siedzibach stad w tym nadzér nad
spetnianiem wymogéw wzajemnej zgodnosci w obszarach identyfikacji i rejestracji
zwierzat, zdrowia zwierzat oraz zglaszania choréb zakaznych zwierzat i dobrostanu

zZwierzat;
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19)wspélpraca z pozostalymi komorkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie
wymiany informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania
wykonanych zadan potrzebnych do rozliczen finansowych lub opracowania budzetu
zadaniowego i innych potrzeb w zakresie wlasciwosci komorek organizacyjnych

Inspektoratu;

20)obstuga systeméw komputerowych dotyczacych przedmiotowego zakresu dziatania

zespotu.
. W sklad zespotu, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 wchodza dziaty:

1) ochrona zdrowia zwierzat;

2) identyfikacja i rejestracja zwierzat ( cross compliance);

3) zwalczanie choréb zakaznych zwierzat.
Zespot jest koordynowany przez Kierownika (koordynatora) zespotu — Starszego Inspektora
Weterynaryjnego, ktéry réwnoczesnie pelni obowigzki wynikajace z jednego
z w/w dzialtébw. W przypadku braku Starszego Inspektora Weterynaryjnego Powiatowy

Lekarz Weterynarii wyznacza jako kierownika zespotu Inspektora Weterynaryjnego.

§13

. Do zadan zespotu do spraw bezpieczeristwa zywnosci, pasz i utylizaciji nalezy:

1) sprawowanie nadzoru nad bezpieczefstwem produktéw pochodzenia zZwierzgcego,
w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkciji, przechowywaniu,
umieszczaniu na rynku, sprzedazy bezposredniej a w szczeg6lnoscei nad:

a) spelnianiem wymagan weterynaryjnych dla produktéw pochodzenia zwierzgcego
umieszczanych na rynku oraz przywozonych i przeznaczonych na rynek krajowy;

b) spelnianiem wymagan dotyczacych poszczegélnych etapow produkcji, w tym
produkeji pierwotnej produktéw pochodzenia zwierzecego;

¢) warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontroli wewnetrzne] w podmiotach
nadzorowanych;

d) opracowaniem, zapisaniem, wdroZeniem, utrzymaniem i aktualizacjg procedur
bezpieczenstwa zywnosci w podmiotach nadzorowanych, w tym nad GMP, GHP

i HACCP;

) sposobem znakowania, pakowania i przechowywania produktéw pochodzenia

zZwierzgcego;
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f) wymaganiami dotyczacymi $wiadectw zdrowia, handlowych dokumentéw
identyfikacyjnych lub innych dokumentéw dolaczonych do tych produktéw;

g) wymaganiami dotyczacymi $rodkéw transportu  przewozacych produkty
pochodzenia zwierzgcego;

h) sposobem badania zwierzat rzeznych, badania i oceny ich migsa, migsa zwierzat
townych oraz sposobem postgpowania z miesem niezdatnym do spozycia;

i) sposobem prowadzenia dokumentacji, w tym nad sposobem dokumentowania
pochodzenia zwierzat, z ktorych lub od ktérych pozyskuje si¢ produkty
pochodzenia zwierzgcego oraz zakres i sposéb prowadzenia rejestru tych zwierzat,
a takze sposob dokumentowania pochodzenia produktow  pochodzenia

zwierzgeego oraz zakres i sposéb prowadzenia rejestru tych produktow.

2) prowadzenie listy os6b wyznaczonych do badania zwierzat rzeznych i miesa, lub

3)

4)

S)

6)

innego rodzaju nadzoru w zakladach produkujacych produkty pochodzenia
zwierzgcego, a takze prowadzenie nadzoru merytorycznego dotyczacego whasciwego
wykonywania przez te osoby czynnosci z wyznaczenia, tacznie z pobieranymi przez
nie oplatami za wykonywane czynnosci i wystawianymi rachunkami;

pobieranie prébek do celow diagnostycznych urzedowo przewidzianych badan
w trybie przepisoéw dotyczacych:

a) badania zwierzat rzeznych i migsa;

b) nadzoru nad jakoscig zdrowotng srodkow spozywczych pochodzenia zwierzecego.
monitoringu obecno$ci substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych oraz skazen promieniotworczych u zwierzat, w
produktach pochodzenia zwierzecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat
oraz w paszach;

nadzor nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w gospodarstwach
utrzymujgcych zwierzgta gospodarskie w zakresie minimalnych warunkéw higieny,
przy produkcji $rodkéw spozywczych pochodzenia zwierzecego;

przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych od organow
Panstwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno- Spozywczych oraz Powiatowe;j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w zakresie kompetencji tych inspekcji oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia
spowodowanego niebezpiecznym produktem zywno$ciowy a nastepnie przekazywanie

tych informacji kierujacego siecig systemu RASFF;
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7) przekazywanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych do organéw
Pafistwowej Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowe;j
Artykutléw Rolno- Spozywczych oraz Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w  zakresie kompetencji Inspekcji a nastepnie przekazywanie tych informacji
kierujacego siecia systemu RASFF;

8) wspolpraca z kierownikiem zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat przy
wykonywaniu zadan Inspekcji, a zwlaszcza zwigzanych z transportem zwierzat do
rzezni i ich ubojem, zwalczaniem chorob zakaznych zwierzat przypadku zaistnienia
zagrozenia epizootycznego w podmiotach wytwarzajacych produkty pochodzenia
Zwierzgcego,

9) szkolenia lekarzy wolnej praktyki wyznaczonych do sprawowania urzgdowych
czynnosci w zakresie nadzoru nad $rodkami spozywczymi pochodzenia zwierzecego,
w tym badania zwierzat rzeZnych i migsa;

10) prowadzenie i aktualizacja rejestru nadzorowanych podmiotéw w czesci dotyczacej
przepiséw ustawy o produktach pochodzenia zwierzecego, pasz i utylizacii;

11) prowadzenie rejestru urzedowych pieczeci do znakowania migsa zwierzat rzeznych
i fownych poddanego kontrolom urzgdowym oraz rejestru obowigzujacej
dokumentacji w zakresie badania przedubojowego i poubojowego;

12) nadz6r nad prawidlowoscig wykonywania zadan pracowni badania migsa na obecnosé
wlosni lub wykonywanie tych zadan;

13) nadzdr nad wytwarzaniem, przechowywaniem, transportem, obrotem, i stosowaniem
pasz w podmiotach zatwierdzonych i zarejestrowanych;

14) nadzér nad pozyskiwaniem, transportem, magazynowaniem, skladowaniem,
przetwarzaniem i wykorzystywaniem ubocznych produktéw pochodzenia ZWierzgcego
iich ‘pochodnych w podmiotach zatwierdzonych i zarejestrowanych;

15) pobieranie prébek pasz, wody oraz ubocznych produktéw pochodzenia zZwierzecego
1 ich pochodnych do badan laboratoryjnych w tym do badad w ramach Krajowego
Planu Kontroli Urzgdowej Pasz;

16)nadzor nad bezpieczefistwem produktéw pochodzenia zwierzecego i Zywnosci
zawierajacej jednoczesnie srodki spozyweze pochodzenia niezwierzecego i produkty
pochodzenia zwierzgcego znajdujacej si¢ w rolniczym handlu detalicznym, w tym nad
wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji i umieszczaniu na rynku, rejestracji
podmiotéw prowadzacych rolniczy handel detaliczny, kontroli RHD i wymaganej

sprawozdawczosci w powyzszym zakresie;
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17)prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadah oraz sprawozdawczosci
wynikajacej z przepisow;

18) przygotowywanie projektéw pism, dokumentéw, uméw, porozumien, decyzji
administracyjnych i aktéw prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza
Weterynarii wynikajacych z wykonywania zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa
zywnosci, pasz i utylizacji;

19)kontrola pobierania oplat urzedowych przez lekarzy wyznaczonych, a takze
wystawianych przez nich rachunkéw;

20) wspétpraca z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie
wymiany informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania
wykonanych zadan do rozliczen finansowych, opracowania budzetu zadaniowego
1innych potrzeb w zakresie whasciwosci komérek organizacyjnych Inspektoratu;

21) pobieranie optat za przeprowadzone czynnosci urzedowe;

22)obstuga systeméw komputerowych dotyczacych przedmiotowego zakresu dzialania

zespotu.

W sktad zespotu, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 wchodzg dzialy:

1) bezpieczenstwo i higiena zywnosci;

2) pasze i uboczne produkty pochodzenia zwierzecego;

3) rolniczy handel detaliczny.
Zespol jest koordynowany przez Kierownika (koordynatora) zespotu — Starszego Inspektora
Weterynaryjnego, ktory réwnoczesnie pelni obowigzki wynikajace z jednego
z wiw dzialéw. W przypadku braku Starszego Inspektora Weterynaryjnego Powiatowy

Lekarz Weterynarii wyznacza jako kierownika zespotu Inspektora Weterynaryjnego.

§ 14

. Do zadan pracowni badania migsa na obecno$é wtosni nalezy;

1) Przyjmowanie i badanie prébek miesa dostarczonych do badania w kierunku
obecno$ci wlosni metoda wytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem metody
magnetycznego mieszania; '

2) Urzgdowe pobranie i badanie proébek miesa w kierunku obecnosci wiosni metoda
Wwytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem metody magnetycznego mieszania;

3) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z diagnostyka wio$nicy;

4) Sporzadzanie i przekazywanie dokumentacji finansowej i sprawozdan z badan;
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5) Przeprowadzanie szkolen wewnetrznych dla wyznaczonych lekarzy weterynarii
i pracownikéw Inspektoratu;

6) Przeprowadzanie badan biegtosci zgodnie z zatozonym harmonogramem;

7) Nadzér nad sprzgtem laboratoryjnym, w tym sprawdzanie, prowadzenie konserwacji
wewngtrznych, zamawianie ustug konserwacji zewnetrznych i wzorcowania;

8) Zakup odczynnikow i sprzgtu laboratoryjnego.

. Pracownia badania migsa na obecnos¢ wiosni kierowana jest przez Powiatowe Kierownictwo

Techniczne.

. Powiatowym kierownikiem technicznym jest wyznaczony przez Powiatowego Lekarza

Weterynarii pracownik Inspektoratu, ktéry spelnia wymagania ustalone w Ksiedze

Zarzadzania Terenowych Pracowni Diagnostyki Wlosnicy.

. Zadania pracowni badania migsa na obecno$¢ wlosni mogg byé wykonywane przez lekarzy

wyznaczonych do urzgdowych czynnosci, niebedacych pracownikami Inspektoratu lub

Inspektor6w Weterynaryjnych zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji.

. Pracownia badania migsa na obecno$é¢ wiosni pod wzgledem funkcjonowania systemu

zarzadzania jakoscig podlega kierownikowi Zakladu Higieny Weterynaryjnej w Szczecinie.

§15

Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:

1) opiniowanie pism, dokumentéw, uméw, porozumien aktéw prawa wewngtrznego
1 zewngtrznego (w tym decyzji administracyjnych) pod katem formalnym i prawnym;

2) interpretacja prawna pism, dokumentéw, uméw, porozumien aktéw prawa
zewngtrznego (W tym decyzji administracyjnych) przychodzacych spoza Inspektoratu;

3) konsultacje prawne w tym konsultacje z podmiotami prawnymi spoza Inspektoratu;

4) porady prawne zwigzane z dziatalno$cig Inspektoratu;

5) reprezentowanie procesowe Powiatowego Lekarza Weterynarii i Inspektoratu przed
sgdami  powszechnymi, administracyjnymi, Sadem Najwyzszym oraz w
postepowaniach egzekucyjnych;

6) informowanie o zmianach w prawie zwiazanych z dziatalnoscia Inspektoratu.
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§ 16

1. Inspektor Danych Osobowych wykonuje obowigzki na podstawie Ustawy z dnia 10 maja
2018 r. 0 ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

2. W przypadku braku w Inspektoracie stanowiska Inspektora Ochrony Danych Osobowych
Powiatowy Lekarz Weterynarii wyznacza osobg sposrod  pracownikéw Inspekcji
do wykonywania zadan Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub zawiera umowe na czas

okreslony z podmiotami zajmujacymi sie ochrong danych osobowych.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§17
Tryb pracy Inspektoratu okresla szczegotowo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem

Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§18

1. Traci moc regulamin organizacyjny z dnia 31 pazdziernika 2012r.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Zachodniopomorskiego

Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii.

3. Niniejszy regulamin zawiera 1 zatacznik, ktéry stanowi integralng czg¢$¢ regulaminu.

Choszczno, dn. 12.08.2022 r.

Uzgodniono pod wzgledem formalno-prawnym

RADCA PRAWNY

Mt Mariola Gadomska
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